
コンテンツ産業強化対策支援事業に関する展示技術募集支援/採択者管理業務 

仕様書 

１．業務名 

コンテンツ産業強化対策支援事業に関する展示技術募集支援/採択者管理業務 

 

２．業務内容 

本業務は、2014 年10 月23 日（木）～26 日（日）に開催予定のコンテンツ産業強化

対策支援事業に関する展示会に係る展示技術募集支援/採択者管理業務に関する業務

である。以下の業務を推進するにあたり、専任の担当者を配置し業務を行うこととす

る。当協会担当者と連携しながら当該業務を行うこと。業務内容は以下の通りとする。 

（1）展示技術募集支援業務 

当協会が企画する事業への参加者の募集にかかる業務を行うこと。内容は以下のとお

りとする。 

-選考委員会の運営補佐等、関連する業務を行うこと。 

（2）採択者管理業務 

①参加者の出展を円滑に支援するために、同規模の展示会での業務経験を有する

人員を事務局担当者として配置すること。 

②出展者と連絡を取り合い、出展物の概要・形状・重量・配置・取り付け方法・

電気設備・通信設備・照明環境等について情報を収集すること。 

③展示物の設営条件、搬入・搬出時の車両の入庫方法、荷降ろし荷積み場所、作

業時間、作業手続き方法等を定めた展示マニュアルを策定し、出展者に周知を

はかること。 

④開催期間中は会場に常駐し、参加者の管理、調整を行うこと。 

 （3）本業務に関わる報告書作成 

①本業務の策定、実施等に関わる資料、写真、映像データなどを記録、収集し、報

告書を作成すること。 

 (4) 全体調整業務 

  ①全体進捗スケジュールを計画し、進捗の管理を行うこと。 

  ②会期中に行うプログラムを当協会担当者・業務受託者と調整を行いながら計画・

作成すること。 

  ③当協会の指示する会議等に出席すること。その他、当協会の指示する会議に於い

て必要な資料を作成すること。 

(5) その他、本業務の遂行に必要な事項 



①業務の実施にあたっては、当協会及び当協会の指定する者の指示に従うこと。 

 

3．実施期間 

契約締結日から平成27年2月20日（金）まで 

 

4．成果物の納入 

報告書1部、電子媒体１部（CD-ROM、乃至ＤＶＤ-ROM）を納入すること。 

 

 

以上 


